Ek.10.1: 27.11.2020/07-10 giin ve sayili Senato karari ekidir.

LiSANS OGRETIMIi STAJ UYGULAMA YONERGESI

(17.06.2010/06-08 gtinlii, sayill ve 15.03.2012/03-03 gtinli, sayili Senato kararlarinda kabul edilmistir.)

1) AMAC VE KAPSAM

Bu staj ilkeleri, “YTU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi’nin 23. maddesi geregi,
YTU’ niin muhtelif boélimlerinde yapilan lisans &gretimi  kapsamindaki — stajlarm
gerceklestirilmesinde uyulmasi gerekli ilkeleri belirler. Burada belirlenen ilkeler ¢ergevesinde
kalmak kaydi ile her fakiilte, kendi boliimlerinde uygulayacag “Fakiilte Lisans Ogretimi Staj
Uygulama flkeleri’ni olusturarak Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile yiiriirliige koyar.

(20.03.2019/01-09 giin ve sayih Senato karari ile degisiklik yapilmistir.)

Gemi Insaati ve Denizcilik Fakiiltesi Gemi Makineleri Isletme Miihendisligi Boliimii
ogrencilerinin staj esaslari IMO STWC(Uluslararas1 Deniz Orgiitii Gemi Adamlarmin Egitim,
Belgelendirme ve Vardiya Tutma Standartlar1 ) kurallara tabidir. Ilgili kurallar ¢ercevesinde
stajin isleyisi “Bolim Staj Esaslari”na gore yiiriitiiliir. Bolim staj esaslart, ongoriilen staj suresi

dikkate alinarak, stajlar dort yillik lisans siiresi i¢erisinde tamamlanacak sekilde diizenlenir.

Zorunlu olmayan staj, 6gretim planinda zorunlu olmayan ve 6grenci istegine bagli yapilan
stajdir. 4. Yartyilin sona ermesinden itibaren tiim Egitim-Ogretim siiresince ve akademik
tatillerde yapilabilir. Zorunlu olmayan staj, Egitim-Ogretimi tamamlayic1 bir staj olup Fakiilte
Yonetim Kurulu Karari ile yapilir. Zorunlu olmayan stajlarin yapilmasinda diger stajlarin
yapilmis olma sarti aranmaz. (28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayih Senato karan ile
eklenmistir.) (20.03.2019/01-09 giin ve sayilh Senato karari ile degisiklik yapilmistir.)

2) TANIM, KONU VE SURESI

2.1. Stajlar, lisans egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in
Ongoriilmiis ve egitim-0gretimin bir parcasi sayilan 6gretim siireci i¢inde zamani, siiresi ve
konusu burada belirlenen ilkeler dogrultusunda her fakiiltenin kendi boliimlerindeki lisans
ogretiminin 6zelliklerine ve gereklerine goére belirleyecekleri “Fakiilte Lisans Ogretimi Staj
Uygulama [lkeleri” ve “Boliim Staj Uygulama Esaslari” gergevesinde, 6zel veya kamu

igyerlerinde yapilacak uygulama ¢aligmalaridir.
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2.2. Lisans Ogretiminde yapilacak stajlarin program tiirli, devreleri, siireleri, staj siiresinde
kullanilacak olan “Staj Sicil Formu”, “Staj Degerlendirme Formu” vb formlar Fakiilte Kurullar:
tarafindan diizenlenir.

2.3. Bir hafta bes is giinii olarak kabul edilir. Cumartesi ve Pazar giinii, is giinii olarak c¢alisilan
isyerlerinde bu giinler de is giinii olarak kabul edilir. (27.11.2020 giin ve 2020/07-10 sayih
Senato karar ile degisiklik yapilmistir.)

2.4. Zorunlu Stajlar, genelde akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil giinlerinde yapilan
calismalar staj siiresi olarak kabul edilmez. Ancak haftada en az iki serbest tam is giinii bulunan
ogrenciler (ilgili yariyll veya yaz okulundaki ders ve sinav programi dikkate alinarak,
dersinin/sinavinin olmadigi giinlerde) 6gretim ile birlikte staj yapabilir. Bu belirlemede Bitirme
Caligmalar1 dikkate alinmayacaktir. (27.11.2020 giin ve 2020/07-10 sayih Senato karari ile
degisiklik yapilmistir.)

2.5. Madde 2.3 ve 2.4 deki kurallar ikinci 6gretim ve yaz okulu dgretimi i¢in de gegerlidir.
2.6. Her bir staj, 6grencinin talep etmesi durumunda ikiye bolinebilir. (19.06.2014 tarih ve
2014/03-13 sayili Senato karari ile eklendi)

2.7. Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilenlerden en az 90 giin staj
yapacak ogrencilerin 30 Eyliil’e (30 Eylil dahil) kadar staj yapmasina izin verilir. Ancak
egitim-6gretim basladiktan bu tarihe kadar gegen siire devamsizliktan sayilir. (19.06.2014 tarih
ve 2014/03-13 sayili Senato karari ile eklendi)

2.8. Zorunlu olmayan staj, 6grencinin ilgili yariyil veya yaz okulundaki ders ve smav
programi dikkate alinarak, dersinin/sinavinin olmadig: giinlerde haftada en az bir tam is giinii
olarak yapilir. (28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayilh Senato karari ile eklenmistir.)
(20.03.2019/01-09 giin ve sayih Senato karari ile degisiklik yapilmistir.)

3) STAJ YERLERININ BELIRLENMESI

3.1. Staj yeri bulma sorumlulugu temelde 8grenciye aittir. Ogrencilerin temin edip 6nerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina, ilgili boliimde uygulanan esaslar gercevesinde Boliim
Bagkanlig1 karar verir.

3.2. Yurtici ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin boliim i¢in tahsis ettikleri
stajyer kontenjanlari, Bolim Baskanligi tarafindan ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve
kontenjanlar, 6grenci bagvurularina gére Boliim Bagkanliklari’nca dagitilir.

3.3. Staj calismasinin en fazla 30 (otuz) is giinliik bir devresi, Yiiksek Ogretim Kurumlarmin

laboratuarlarinda, atélyelerinde ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.
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4)  STAJ CALISMALARI
4.1. Her dgrenci staj Oncesinde
° “Staj Sicil Formu”
o “SGK Formu”
. “Staj Defteri”

belgelerini ilgili Birimlerde onaylatmak zorundadir.
4.2. Stajyer Ogrenci staj siiresinde yaptigi c¢alismalari, ilgili “Boliim Staj Uygulama
Esaslarr™na gore “Staj Defteri”ne kaydeder. Staj defterinin her sayfasi staj yeri yetkilisince
onaylanir.
4.3. Boliimler gerektiginde staj yerlerinde 6grencilerin ¢alismalarini izleyebilirler.
4.4. Stajlar, yurt disinda da yapilabilir.
4.5. Staj belgeleri, Tiirkce veya Ingilizce hazirlanir. (09.11.2017 giin ve 2017/07-15 sayih
Senato karari ile degisiklik yapilmistir.)
4.6. Her staj ¢aligmasi igin ayr1 bir “Staj Defteri” hazirlanir.
4.7. Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenerek kapali zarf igerisine konulan “Staj
Sicil Formu” ve “Staj Defteri”, stajin tamamlanmasindan itibaren 1 (bir) ay iginde Boliim
Bagkanligina teslim edilir ve teslim tarihinden itibaren Boliim Baskanliginca 7 (yedi) is giinii
igerisinde Boliim Staj Komisyonuna gonderilir. (04.09.2018 giin ve 2018/06-03 sayili Senato
karar ile degisiklik yapilmistir.)
4.8. Stajin tamamlanmasindan itibaren bir ay igerisinde teslim edilmeyen “Staj Defteri”
degerlendirmeye alinmaz.
4.9. Erasmus+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen 6grenciler stajla ilgili olarak
Universitemiz AB Ofisi web sayfasindan temin edecekleri belgeleri dolduracaklardir. Bu
belgeler disinda bagka bir belge doldurulmayacaktir. (19.06.2014 tarih ve 2014/03-13 sayih

Senato karari ile eklendi)

5)  STAJIN DEGERLENDIRILMESI

5.1. Bolim Kurulu, gorev siiresi 2 (iki) y1l olmak tizere, B6lim 6gretim elemanlart arasindan
2 (iki) kisiden az olmayan “Boliim Staj Komisyonu” belirler. Komisyon baskani 6gretim iyesi
olmak zorundadir. Gorev siiresi dolan liyeler tekrar secilebilir. Boliim Staj Komisyonunun
sekretarya gorevi Boliim Sekreterligi’nce yiriitiiliir.

5.2. Ihtiyag¢ duyulmas1 halinde Béliimler, Boliim Kurulu karari ile birden fazla staj komisyonu

olusturabilirler. Her bir staj komisyonu, 5.1 maddesine uygun olarak kurulur.
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5.3. Bolim Staj Komisyonu iiyeleri, Bolim Baskanlhigi’nca kendilerine iletilen staj
belgelerini, 1 (bir) ay icinde ilgili “Fakiilte Lisans Ogretimi Staj Uygulama [lkeleri” ve “Béliim
Staj Uygulama Esaslart” ¢ergevesinde inceler ve degerlendirir.

5.4. Degerlendirmeler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul, ret veya diizeltme isteme
seklinde yapilarak “Staj Degerlendirme Formu”nun doldurulup imzalanmasi ve Bolim
Baskanligi’nca onaylanip ilan edilmesi ile sonuglanir. Staji reddedilen 6grencinin ret gerekcesi
yazili olarak Bolim Baskanlig1 araciligi ile 68renciye bildirilir.

5.5. Staj defterinde diizeltme istenen Ogrenci, 1 (bir) ay i¢inde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda 6grencinin
durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve degerlendirme sonucu
yazili olarak Boliim Bagkanligi’na bildirilir. Diizeltme sonucu staji reddedilen 6grencinin ret
gerekcesi yazili olarak Boliim Baskanligr araciligi ile 6grenciye bildirilir.

5.6. Ogrencilerin, daha 6nceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, 6grenimleri sirasinda yapmis
olduklar1 stajlardan -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde Boliim Baskanliginin
onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yondeki Fakiilte Yonetim Kurulu kararlar
Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligi’na bildirilir. Bu durumdaki égrencilerin, kayit olduklar ilk
yariyil iginde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir.
Belirtilen yariyilda staj belgelerini getirmeyen 6grencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.
(28.06.2018 giin ve 2018/04-05 sayili Senato karari ile degisiklik yapilmistir.)

5.7. Stajin degerlendirme sonucu, 6grencinin staj belgelerini ilgili birime teslim etmesinden
itibaren bir ay igerisinde 1ilgili staj komisyonu tarafindan karara baglanarak ilgili
boliim/programin duyuru panolarinda veya web sayfasinda ilan edilir. (09.11.2017 giin ve
2017/07-15 sayili Senato karari ile eklenmistir.)

5.8. Stajireddedilen 6grenci kendisine yazi ile bildirimi takip eden bir hafta i¢inde ilgili boliim
baskanligina itiraz edebilir. Bir hata yapilip yapilmadiginin saptanmast i¢in staj dosyasi, ilgili
komisyon tarafindan tekrar incelenir. Durum degisiklikleri, ilgili fakiilte yonetim kurulu

karariyla kesinlesir.

6. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI
6.1. Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak {izere, Bolim Baskanligi’nca
belirlenen yerde, en az 2 (iki) siireyle saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, Boliim

Bagkanliginca uygun goriilen bir sekilde imha edilir.
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7. DIGER HUKUMLER

7.1. Staj ylikiimliiliigii bulunan 6grenci, staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun olamaz.
7.2. Yiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de
gecerlidir.

7.3. Stajyerlerin staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan

Universite sorumlu degildir.

7.4. Bu staj ilkelerinde yer almayan hususlar Boliim Kurullarinin 6nerileri tizerine Fakiilte
Kurullar1 tarafindan karara baglanir.

7.5. Bu staj yonergesi, Yildiz Teknik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yiirtirliige girer.

7.6. “YTU Lisans Ogretimi Staj Yonergesi” YTU Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.
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